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Prezes Dusznickiego Zaktadu Komunalnego ogtasza nabdr na stanowisko ksiegowej / ksiegowego ds.
rozliczen wspdlnot mieszkaniowych, ktéra bedzie odpowiedzialna za kompleksowa obstuge ksiegowg oraz
biezace rozliczenia wspdlnot.

Zakres obowigzkdw:
1. Ksiegowos¢ wspodlnot mieszkaniowych:
e prowadzenie petnej ksiegowosci (konta syntetyczne i analityczne),
o weryfikacja faktur i rachunkéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
e sporzadzanie przelewodw,
e ksiegowanie wptat witascicieli lokali,
e ksiegowanie rozliczen z dostawcami ustug oraz pozostatych przychoddéw i kosztow (m.in. kredyty,
podatki, prowizje, odszkodowania, reklamy),
e uzgadnianie kont ksiegowych z rachunkami bankowymi (rachunek biezgcy, fundusz remontowy,
kredyty, lokaty),
e wystawianie rachunkdw dla lokali uzytkowych (zaliczki, fundusz remontowy),
e naliczanie i odprowadzanie podatku dochodowego od osdb prawnych,
e sporzadzanie bilansdw oraz sprawozdan finansowych,
e prowadzenie biezgcego wykazu sald witascicieli,
e sporzadzanie deklaracji CIT-8.
2. Obstuga klienta:
e przygotowywanie ksigzeczek optat (czynsz, zaliczki eksploatacyjne, media),
e udzielanie informacji wtascicielom o stanie rozliczen i sald.
3. Windykacja naleznosci:
e biezgca obstuga zalegtosci (kontakt telefoniczny i bezposredni z dtuznikami),
e prowadzenie negocjacji w sprawie sptat,
e przygotowywanie wezwan do zaptaty (w tym przedsgdowych),
e analiza zalegtosci i monitorowanie sptat,
e przygotowywanie dokumentacji do ugdd oraz spraw sgdowych,
e wspodtpraca z radcg prawnym.

Wymagania:
e wyksztatcenie min. srednie ekonomiczne,
e mile widziane doswiadczenie w ksiegowosci
e dobra organizacja pracy i samodzielnos¢,
e umiejetnosc pracy z klientem,
e doktadnosé¢ i odpowiedzialnosé.
Wymagane dokumenty:
e 7yciorys (CV) i list motywacyjny,
e kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych wyksztatcenie,
e kserokopie innych dokumentdw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie dokumentéw do dnia 30 kwietnia 2026 r. w sekretariacie
Dusznickiego Zaktadu Komunalnego lub pocztg na adres:

DZK Sp. z 0. 0.

ul. J. Stowackiego 32a

57-340 Duszniki-Zdréj

Wymienione dokumenty powinny by¢ zaopatrzone w klauzule ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)”
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